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ПОВІДОМЛЕННЯ
 
Про необхідність отримати 
трудову книжку
 
Шановна Наталю Василівно!

У зв’язку із припиненням з вами трудового договору 16.09.2020 повідомляємо про необхідність отримати трудову книжку у відділі кадрів ТОВ «Леон».
Адреса відділу кадрів: вул. Заводська, 15, м. Рівне, 12345. 
Режим роботи відділу кадрів: понеділок — п’ятниця з 9.00 до 18.00. Обідня перерва: із 13.00 до 14.00.
Згідно із законодавством України ви можете отримати трудову книжку поштою. У письмовій згоді про отримання трудової книжки поштою зазначте поштову адресу на території України. Пересилання трудової книжки за кордон заборонено абз. 4 п. 37 Правил надання послуг поштового зв’язку, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 05.03.2009 № 270.
Повідомляємо, що з дня відправлення повідомлення роботодавець не несе відповідальності за затримку видачі трудової книжки.

Інспектор 
відділу кадрів 				Мельничук			О. П. Мельничук 
16.09.2020
 

